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OPERACNY SYSTEM WORD PROCESSING SOFTWARE (TEXTOVY PROCESOR) ID SUTAZIACEHO
e e
1 InStrukcie pre Ucastnikov

I = Otvorte dokument YEAROFLIGHT, ihned' ho uloZte/prevedte do YEAROFLIGHTXXX.DOC ALEBO DOCX, kde XXX je
Vase sutazné ID. Vykonajte vSetky nasledujlce uUlohy ¢o najprofesionalnejsie a najefektivnejsie.

|
|
1" PouZite, podla vlastnych preferencii, PDF tlaciareri (napriklad PDFCreator), aby ste mohli zobrazit grafické I
| elementy vonkajsku okrajov aZ po hranice stran. |
B
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V dokumente nastavte nasledujuce okraje:

= V[avo a vpravo: 5 cm
= Hore a dolu: 2 cm
Odseky zaéinajlce $pecidlnymi znakmi vyzaduju zvla$tnu pozornost. Specialne znaky oznacuju trover
nadpisov v hierarchii dokumentu a neobjavuju sa na inych miestach v dokumente.
zacinajuci Nazvy kapitol:
1& = zacinaju vidy hore na novej strane.
= text nadpisov v pisme Arial 16 bodov tué¢nym, modrou farbou (RGB: 0 — 170 — 204).

= text nadpisov zacina na lavom okraji.

pred tymto nadpisom je medzera o velkosti 18 bodov.

za tymto nadpisom je medzera o velkosti 72 bodov.

Cislovanie titulku je stc¢astou viacuroviiového &islovania dokumentu: Arial 48 bodov
tuénym. Cislovanie nadpisov ma na pozadi modro vyfarbeny kruh, 2,5 x 2,5 cm. Kruh
zacina na hornom okraji a je horizontalne centrovany v rdmci favého okraja.

Cislovanie nadpisov je vodorovne centrované v modrom kruhu

Why Light Matters

On the most fundamental level through photosynthesis, light Is

zacinajuci Nadpis trovne 2:
2& —,
T %&mﬁmﬁ‘:de with invalual mmﬁmwwﬂ‘“’“’r
Universe, pushing further back in time our "sight".
level 2 title

5.2 Dark Skies Awareness

In most large cities of the world, it is no longer possible to appreciate the
beauty of the night sky. Inefficient public lighting both wastes energy and
causes "light pollution” that hides our universe from us. This page will provide
links and resources to explain the adverse impacts of lighting on local
environments and provide information on how you can help, and where you
can go to see a dark sky near you.

level 3 title

5.2.1 What is Light Pollution?

"Light Pollution” is a form of environmental degradation in which excessive
ificial gutdoor Kghtin, ch as street lamps, neon signs, and illuminated

= font: Arial 12 bodov tuénym, modrou farbou (RGB: 0 — 170 — 204).
= pred nim je medzera o velkosti 12 bodov a za nim medzera o velkosti 10 bodov

= pravne Cislovanie, 1 cm predsadené do lavého okraja.

18 July 2015 — Budapest (Hungary) = ENG |

Body

18



Uloha

Uloha

Uloha

INTERSTEND 2015 Budapest

World championship professional Word Processing

zacinajuci Nadpis turovne 3:

3& = font: Arial 10 bodov tu¢nym, modrou farbou (RGB: 0 — 170 — 204).

= pred nim medzera o velkosti 9 bodov, za nim medzera o velkosti 6 bodov.
= pravne Cislovanie, 1 cm predsadené do favého okraja.

zacinajuci Nadpis trovne 4:

4& = font: Arial 9 bodov tu¢nym, Sedou farbou (RGB: 118 — 113 — 113).

= pred nim a za nim medzera o velkosti 6 bodov.

= Ziadne Cislovanie.

zacinajuci Nadpis trovne 5:

5& = font: Arial 9 bodov tu¢nym, kurziva, Sedou farbou (RGB: 118 — 113 — 113).
= pred nim a za nim medzera o velkosti 6 bodov.

= Ziadne Cislovanie.

zacinajuci Kazda kapitola ma uvodny odsek, ktory zac¢ina tromi znamienkami rovnosti (===). Tieto
=== Uvodné odseky sformatujte nasledovne:

= font: Times New Roman 12 bodov, kurziva.

= biele pismo na modrom (RGB 0 — 170 — 204) pozadi.

= riadkovanie 1,2

= pred a za odsekom bude medzera o velkosti 24 bodov.

Why Light Matters

o On the most fundamental level through photosynthesis, light is
necessary to the existence of life itself, and the many
applications of light have revolutionized society through

medicine, communications, entertainment and culture. Light and
photonics are poised to become key enabling technologies of the

fure,

2.1 What is Photonics

nicge { Gonef P PGP AL i

Nakoniec vymazte vsetky oznacenial&, 2&, 3&, 4&, 5& a === na zaciatkoch odsekov.

Hlavny/zékladny text: Body

= Arial 9 bodov 5
= Medziodsekova medzera velkosti 6 bodov
= riadkovanie 1,1

Za kazdou Ciarkou musi nasledovat medzera. Za niektorymi Ciarkami tato medzera chyba. Upravte dokument  Body

tak, aby za kazdou ¢iarkou bola prave jedna medzera. 5
Za odsekom konciacim dvojbodkou (:) nasleduje vidy supis az po dalsi nadpis. Tento supis naformatujte Body
nasledovne: 7

= ako znak supisu poutzite Stvorcek (12 bodov, modra farba RGB 0 — 170 — 204), ktory zac¢ina na lavom okraji.
= text sUpisu je odsadeny 0,3 cm od lavého okraja.

= medzi polozkami supisu nie su Ziadne medzery.
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5.4.1 What Is Galileoscope?

The Galileoscope is:

" An advanced educational telescope kit designed by a team of experts.
" An educational program to accompany the kit.
= A professional-development program for teachers.

" A Cornerstone Project of the International Year of Astronomy 2009, a
worldwide effort in more than 145 countries, led by the U.S. Galileoscope
team.

5.4.2 What can you see with the Galileoscope?

Uloha Hlavny nadpis About the Year of Light hore na prvej strane: fond ' Body
5 Calibri light 36 bodov, za nim medzera o velkosti 72 bodov. About the Year of 10
llustracia 1YL2015_HEADER.JPG kon&i na spodnom okraji strany. Sirka Light

pokryva presne vzdialenost od lavého po pravy okraj.

llustracia musi koncit na spodnom okraji, a to i v pripade, Ze su
v texte nad fou pridané alebo odstranené odseky.

Pod hlavny nadpis pride rok 2015 v Styroch réznych “boxoch”,
modra farba, pismo Arial 72 bodov tuénym, horizontalne
vycentrovat, vid ukazka.

Medzi boxmi je vidy medzera 1 mm. Boxy maju Sirku 2,75 cm. Pod

jednotlivymi Cislicami roku sa objavuju vyfarbené “Ciary”, definicie
farieb najdete v obrdazku, vid' nizsie. Vyska: 0,4 cm.

RGB 0 - 170 - 204 RGB 238 - 153 -0 RGB 204 - 0 -119 RGB 187 - 204 -0

Vypracujte ulohu starostlivo, dbajte na detail.

Uloha Kazdu stranu, s vynimkou tej prvej, popisané v tlohe A-5, vid' vyssie, Body
6 sformatujte nasledovne: P 8
= (islo strany v pisme Arial 12 bodov, tu¢nym, biele pismo na pozadi }
modrého kruhu o priemere 1,2 cm (RGB 0 — 170 — 204). o
= modry kruh zacdina presne 6 cm od horného okraja strany. properti

= modry kruh je dynamicky centrovany v rdmci okraja: na lavom okraji 6 cm 3.2.1 Reve
u lavych (parnych) stran, na pravom okraji u pravych (neparnych) Scienti
< new m
stran. cutting®
= umiestnite Cislo strany presne horizontdlne na stred modrého kruhu Wheth
a priblizne zvisle uprostred modrého kruhu. scientis
powerful
= na dolny okraj kazdej strany umiestnite modry box s vySkou 0,5 cm, o Synchro
ktory dynamicky zakryva pInt Sirku medzi okrajmi. and tht;i
most ¢
= vlavo na hornej strane boxu sa bude zobrazovat nazov aktualnej center
kapitoly v pisme Arial 8 bodov, kapitaly, modré znaky (RGB 0 — 170 —

204). Medzi nadpisom a boxom zostane 1 mm volného priestoru.
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Nazov kapitoly umiestnite vzdy vlavo, a to ako na parnych, tak na neparnych stranach.
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is the largest EU Research and Innovation programme ever. Horizon 2020 is

VWHY LIGHT MATTERS
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Economic Impact
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Connecting the World
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Uloha VloZte za prvu stranu novu stranu. Pridajte nadpis Table of contents (formatovanie ako nazov kapitoly, Body

7 uroven 1). 10
Vlozte obsah podla obrazku na ndsledujlicej strane a postupujte podla pokynov:

= Uroven 1: Arial 11 bodov, modré pismo (RGB 0 — 170 — 204). Nadpis za¢ina na favom okraji. Cislovanie
nadpisu je predsadené 1 cm a zobrazené v bielej farbe (docasne normalne neviditelné).
Nad nadpisom medzera: 12 bodov. Pod nadpisom medzera: 6 bodov.
Nadpis Urovne 1 nesmie byt zobrazeny ako posledny na strane.
Cislo strany je zarovnané k pravému okraju, predchadza mu bodkované vodiaca ¢iara.

= Uroven 2: Arial 9 bodov, modré pismo (RGB 0 — 170 — 204).
Pred nadpisom a pod nadpisom je medzera o velkosti 4 bodov.
Cislovanie nadpisov za¢ina na lavom okraji a text nadpisu je odsadeny 1 cm od lavého okraja.
Cislo strany je zarovnané k pravému okraju, predchadza mu bodkované vodiaca ¢iara.

= Uroven 3: Arial 9 bodov, farba étandardného fondu (¢ierna)
Pred a pod nadpisom nie je Ziadna medzera.
Cislovanie nadpisu za¢ina na lavom okraji a text nadpisu je odsadeny 1 cm od lavého okraja.
Cislo stranky je zarovnané k pravému okraju, bez vodiacej &iary.

Zaistite, aby vlavo od obsahu bol modry obdiZnik (RGB 0 — 170 — 204), iroky 0,6 cm. Obdiznik odsadte o 1,2
cm od favého okraja, aby tvoril dokonalé pozadie pre cisla nadpisu Urovne 1 vo vasom obsahu.

Vygku obdiZniku prispbsobte dizke vagho obsahu.

Tento obdiZnik vloZte na vietky strany obsahu.
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Learn About Light.... ... e
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Nezabudnite svoj dokument uloZit pod ndzvom YEAROFLIGHTXXX, skdr ako ho uzatvorite!
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Otvorte OLYMPICGAMES a uloZte/prevedte do oLYMPICGAMESXXX. Tento dokument obsahuje informacie o ¢asti Body
o viac ako 10 000 Sportovcov, ktori sa zucastnili olympijskych hier v Londyne. Kazdy odsek bude obsahovat 12
informacie o jednom Sportovcovi, Struktirované tak, ako je dalej popisané (vid tiez favy screenshot nizsie):

= Priezvisko (velkymi pismenami) a krstné meno Sportovca, nasledované Ciarkou
= 3 kéd zloZeny zo 6 znakov takto:

= 2 znaky ako skratka Sportovej discipliny

= 3 znaky ako skratka krajiny, ako ju pouZiva Olympijsky vybor

= 1 znak urcujuci pohlavie: M pre muzské a F pre Zenské.

Prosim preorganizujte ddta podla nizSie uvedenych instrukcii, pre kazdého Sportovca jeden odsek/riadok
(ako ukazuje screenshot vpravo dolu):

= 3 znaky kédu krajiny nasledované spojovnikom (-)
= 2 znaky skratky Sportovej discipliny, nasledované dvojbodkou a medzerou (:)
= Priezvisko a krstné meno Sportovca

= znak urcujuci pohlavie M alebo F do gulatych zatvoriek

A Lamusi,JUCHNM .

: CHN-JU: A Lamusi (M
AARRASS Jamale, ATFRAM FRAAT. AARRASS Jamale M)
AATAKNI Abdelhak,BXMARM MAR-BX: AATAKNI Abdelhak (M)
ABAKUMOVA Maria, ATRUSF RUS-AT: ABAKUMOVA Maria (F)
ABALO Luc,HBFRAM FRA-HB: ABALO Luc (M)
ABALO Maria Laura,ROARGF ARG-RO: ABALO Maria Laura (F)
ABARHOUN Mohamed,FBMARM MAR-FB: ABARHOUN Mohamed (M)
ABATE Emanuele ATITAM ITA-AT: ABATE Emanuele (M)
ABBADI llyas,BXALGM ALG-BX: ABBADI llyas (M)

LN P _ oy
pred — origindlny/p6vodny dokument po — konecny vysledok

Nezabudnite uloZit svoj kone¢ny vysledok pod oLYMPICGAMESXXX !
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Uloha Subor WOMENINPARLIAMENT obsahuje zoznam krajin s po¢tom poslankyn-zien v parlamente, vidy pre obe Body
komory, teda lower house / doInd komora (LH) a upper house / hornd komora (UH). Zobrazené informacie: 25

= Rank: poradové Cislo

= Country: krajina

= LH_Date: mesiac (od 1 do 12) a rok volieb do dolnej komory (lower house), oddelené lomkou
= |H_Seats: celkovy pocet kresiel v dolnej komore (lower house)

= LH_Women: pocet kresiel obsadenych Zzenami v dolnej komore (lower house)

= LH_Perc: percentualny podiel kresiel obsadenych Zenami v dolnej komore (lower house)

= UH_Date: mesiac (od 1 do 12) a rok volieb do hornej komory (upper house), oddelené lomkou
= UH_Seats: celkovy pocet kresiel v hornej komore (upper house)

= UH_Women: pocet kresiel obsadenych Zzenami v hornej komore (upper house)

= UH_Perc: percentudlny podiel kresiel obsadenych Zenami v hornej komore (upper house)

Rank Country LH_Date LH_Seats LH_Women LH_Perc UH_Date UH_Seats UH_Women UH_Perc
1 Rwanda 9/2013 80 51 63,8 9/2011 26 10 38,5
2 Bolivia 10/2014 130 69 53,1 10/2014 36 17 47,2
3 Andorra 4/2011 28 14 50,0 = == = =
2 6 — ’ —

Vytiahnite si informacie z prehladu tak, ako je nizsie ilustrované, reSpektujte pritom vsetky instrukcie:

3,6 cm lem 1ecm 1cm  2cm

House |[Year |[Seats |[Women House |[Year |[Seats |Women

39 Lower |[2010 249 |69 (27,7 %) M Lower |[2012 110_][30 (27,3 %)
Upper  [[2015 102 |18 (17,6 %) Upper (2012 53 J[19(32,8%)

House |[Year |[Seats |[Women House |[Year |Seats |[Women

64 Lower |[2013 140 ][29 (20,7 %) 14 Lower |[2014 150 |[69 (39,3 %)
Upper  ||— — |- Upper  ][2014 60 |[30 (50,0 %)

House |[Year |[Seats |[Women House |[Year |Seats |[Women

77 Lower |[2012 || 462 |[146 (31,6 %) 132 Lower |[2012 32 |[131%)
Upper |[2012 144 ][10 (6,9 %) Upper  ][2012 13 |[6(385%)

House |[Year |[Seats | Women ET N Fouse_|Year | [Seats |[Women

3 Lower |[2011 28 |14 (50,0 %) 122 Lower |[2011 83 |7 (84 %)
Upper _|[— - = Upper ][ — =

A4-vertikalny format strany (na vysku), horny okraj 0,9 cm, dolny okraj 0,8 cm, vlavo a vpravo 1 cm.
Font: Arial Narrow 9 bodov.

Nazov Statu bielymi pismenami na modrom podklade (cca 3,6 cm Sirokom)

Nadpisy: House, Year, Seats a Women. Nadpisy budi zobrazené vedla nazvu $tatu. Sirka cca 1 cm pre House,

Year a Seats; Sirka Women cca 2 cm.

Informacie Lower a Upper:

= Year: obsahuje rok, bez mesiaca. Vymazte vsetky mesiace.

= Seats: celkovy pocet kresiel.

= Women: pocet kresiel a percentudlny podiel kresiel (ten dajte do gulatych zatvoriek, a to vratane znaku %).

= Pod nazvom statu bude jeho poradie (Rank)

Informéacie/data zoradte abecedne podla krajiny: druhd krajina pride pod prvu ...

= Data na stranke budu v dvoch stipcoch, s rozstupom medzi stipcami o velkosti cca 0,5 cm

V niektorych krajinach nemajua hornu komoru (Upper House). V tom pripade budu v prislusnej bunke

vytladené tri pomlcky (---). Venujte pozornost tomu, aby v stipéeku Women boli tri pomlgky vytlacené len raz,

bez gulatych zatvoriek a znakov %.

= Data budu zobrazené v “ohrani¢enych boxoch” s pol milimetrovou medzerou medzi “boxmi”. Medzera medzi
ramcekom boxu a obsahom je teda pol milimetra.

= Volnd medzera medzi krajinami je priblizne jedna ¢iara/riadka (cca 0,5 cm).

= Informacie o jednej krajine nesmu byt rozdelené do dvoch stipcov/stran: kazdy stipec za¢ina novou krajinou.

UloZte svoj hotovy konecny vysledok — prehlad vsetkych krajin — ako WOMEN_ALLXXX. Nakoniec ulozte pouzity

zakladny/pomocny (basic/help) sibor ako WOMEN_BASICXXX.
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