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VERWENDETES BETRIEBSSYSTEM VERWENDETE TEXTVERARBEITUNGSSOFTWARE TEILNEHMER-ID

[ S B — —————————————————————————————— —— —
| Hinweise fiir Teilnehmer |
I = Offnen Sie den Entwurf des Dokuments YEAROFLIGHT, speichern/konvertieren Sie sofort unter |

I vearoFLIGHTXXX.DOC oder pocx, wobei XXX lhre Teilnehmer-ID ist. Fiihren Sie alle folgenden Aufgaben so |

I professionell und effizient wie moglich durch. I
I = Verwenden Sie vorzugsweise einen PDF-Druckertreiber (wie PDFCreator), so konnen Sie grafische I
1 Elemente auBerhalb der Rander bis in die Seitenrander anzeigen.
Aufgabe Nehmen Sie die folgenden allgemeinen Randeinstellungen fiir Ihr gesamtes Dokument vor: Punkte
= Links und Rechts: 5 cm 18

= Oben und Unten: 2 cm

Die Absatze, die mit Sonderzeichen beginnen, erfordern besondere Aufmerksamkeit. Die Sonderzeichen
kennzeichnen die Ebene der Uberschriften/Paragraphen in der Hierarchie des Dokuments und kommen
nicht an anderen Stellen im Dokument vor.

beginnend mit Kapiteliiberschriften:

1& = Beginn immer am Anfang einer neuen Seite.

= Uberschrifttext in Arial 16 pt, fett, blau (RGB: 0 — 170 — 204).

= Uberschrifttext beginnt am linken Rand.

= Der Abstand davor betragt 18 pt, der danach 72 pt.
Die Uberschriftnummer ist Teil der juristischen Nummerierung des Dokuments:
Arial 48 pt, fett. Die Uberschriftnummer hat einen blauen Kreis als Hintergrund,
2,5 x 2,5 cm. Der Kreis beginnt am oberen Rand und ist im linken Rand horizontal
zentriert.
Die Uberschriftnummer ist im blauen Kreis horizontal zentriert.

Why Light Matters

On the most fundamental level through photosynthesis, light is

beginnend mit Uberschrift Ebene 2:
2& N e RS S ovide e Wi AT S SN gy s |

i Universe, pushing further back in time our "sight".
level 2 title

5.2 Dark Skies Awareness

In most large cities of the world, it is no longer possible to appreciate the
beauty of the night sky. Inefficient public lighting both wastes energy and
causes "light pollution” that hides our universe from us. This page will provide
links and resources to explain the adverse impacts of lighting on local
environments and provide information on how you can help, and where you
can go to see a dark sky near you.

level 3 title

521 What is Light Pollution?

"Light Pollution” is a form of environmental degradation in which excessive
ificial gutdoor fightin, ch as street lamps_neon sigps. and illuminated

= Schrift: Arial 12 pt, fett, blau (RGB: 0 — 170 — 204).
= Der Abstand davor betragt 12 pt, der danach 10 pt.
= Die juristische Nummerierung ist 1 cm in den linken Rand herausgezogen.
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beginnend mit Uberschrift Ebene 3:

3& = Schrift: Arial 10 pt, fett, blau (RGB: 0 — 170 — 204).
= Der Abstand davor betragt 9 pt, der danach 6 pt.
= Die juristische Nummerierung ist 1 cm in den linken Rand herausgezogen.

beginnend mit | Uberschrift Ebene 4:

4& = Schrift: Arial 9 pt, fett, grau (RGB: 118 — 113 —113).
= Der Abstand davor und danach betragt jeweils 6 pt.
= Es erfolgt keine Nummerierung.

beginnend mit | Uberschrift Ebene 5:

5& = Schrift: Arial 9 pt, fett, kursiv, grau (RGB: 118 — 113 — 113).
= Der Abstand davor und danach betragt jeweils 6 pt.
= Es erfolgt keine Nummerierung.

beginnend mit Jedes Kapitel hat eine Einfiihrungsabsatz, beginnend mit drei Gleichheitszeichen (===).
=== Diese Einflihrungsabséatze sollen mit dem folgenden Layout versehen werden:

= Schrift: Times New Roman 12pt, kursiv.

= weille Zeichen auf blauem Hintergrund (RGB 0 - 170 - 204).

= Zeilenabstand 1,2

= Fir den Absatz betragt der Abstand davor und danach jeweils 24 pt.

Why Light Matters

o On the most fundamental level through photosynthesis, light is
necessary to the existence of life itself, and the many
applications of light have revolutionized society through

medicine, communications, entertainment and culture. Light and
photonics are poised to become key enabling technologies of the

fure.,

2.1 What is Photonics

nicge { Genef PP GPALLTpn st

SchlieRlich sind alle Markierungen/Sonderzeichen 1&, 2&, 3&, 4&, 5& und === am Anfang aller Absatze zu
I6schen.

Textkorper:

= Arial 9 pt
= 6 pt Abstand zwischen den Abséatzen
= Zeilenabstand 1,1

Jedem Komma sollte ein Leerzeichen folgen. Nach einigen Kommas fehlt jetzt diese Lehrzeichen. Passen Sie
das Dokument an, so dass jedem Komma genau ein Leerzeichen folgt.

Nach den Abséatzen, die mit einem Doppelpunkt (:) enden, folgt immer eine Aufzahlung, die bis zur ndchsten
Uberschrift reicht. Diese Aufzihlung hat das folgende Layout:

= quadratisches Aufzdhlungszeichen (12 pt, blaue Farbe RGB 0 - 170 - 204), das am linken Rand beginnt.

= Der Aufzdhlungstext hat einen Einzug von 0,3 cm vom linken Rand.

= Esist kein Abstand zwischen den Aufzahlungspunkten.

18 July 2015 — Budapest (Hungary) ® German /
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5.4.1 What Is Galileoscope?

The Galileoscope is:

" An advanced educational telescope kit designed by a team of experts.
" An educational program to accompany the kit.
= A professional-development program for teachers.

= A Cornerstone Project of the International Year of Astronomy 2009, a
worldwide effort in more than 145 countries, led by the U.S. Galileoscope
team.

542 What can you see with the Galileoscope?

Die Hauptiuberschrift About the Year of Light am Beginn der ersten
Seite: Schrift Calibri light 36 pt, Abstand danach 72 pt.

Die Abbildung IYL2015_HEADER.JPG endet am unteren Rand der ersten
Seite. Die Breite ist exakt der Abstand vom linken zum rechten Rand.

Die Abbildung endet am unteren Rand, auch wenn im obigen Text
Absatze hinzugefigt oder geléscht werden.

Unter die Hauptiiberschrift kommt das Jahr 2015 in vier verschiedene
"Boxen", blaue Umrahmung, Arial 72 pt, fett, horizontal zentriert, wie

I e T
""" {elped to slidiy 3 basis for ourknowledge of tW“f

About the Year of
Light

dargestellt.

Zwischen den "Boxen" ist 1 mm Freiraum. Die Boxen haben eine Breite
von 2,75 cm. Unter der Jahreszahl missen vier farbige 'Linien' erschei-
nen. Die Farben sind in der Abbildung unten dargestellt. Hohe: 0,4 cm.

RGB 0 -170 - 204

RGB 238 -153-0 RGB 204 - 0 -112 RGB 187 -204-0

Erarbeiten Sie dies, achten Sie auf Details.

Punkte
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Auf jeder Seite, mit Ausnahme der ersten Seite, deren Gestaltung oben
in Aufgabe A-5 besprochen wurde, erscheinen die folgenden
Informationen:

= Die Seitenzahl in Arial 12 pt, fett, weie Zeichen auf einem blauen
Kreishintergrund, Durchmesser 1,2 cm, (RGB 0-170 - 204).

Der blaue Kreis beginnt genau um 6 cm von der oberen Seite.

Der blaue Kreis wird dynamisch in der Mitte des Randes zentriert: im
linken Rand fir die geraden Seiten, im rechten Rand fiir ungerade Seiten.
Positionieren Sie die Seitennummer exakt horizontal in der Mitte des
blauen Kreises und anndhernd vertikal in der Mitte des blauen Kreis.

= Am unteren Rand jeder Seite ist ein blauer Kasten mit 0,5 cm Hoéhe zu
platzieren und geht dynamisch UGber die gesamte Breite zwischen den
Seitenrdndern.

Links oben Giber dem Kasten wird die Uberschrift des aktuellen Kapitels in

6 cm

3.21

Arial 8 pt, Kapitalchen, blauen Zeichen (RGB 0 - 170 - 204) angezeigt.
Halten Sie 1 mm Abstand zwischen Uberschrift und Kasten.

Die Uberschrift des Kapitels kommt immer nach links, sowohl auf den
geraden und ungeraden Seiten

center
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1s the largest EU Research and Innovation programme ever. Horizon 2020 is

WHY LIGHT MATTERS
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Fiigen Sie eine neue Seite nach der ersten Seite ein. Fiigen Sie die Uberschrift Table of contents (Layout wie
Uberschrift, Ebene 1).

Fligen Sie ein Inhaltsverzeichnis entsprechend der Abbildung auf der ndchsten Seite ein und folgen Sie den
Anweisungen.

= Ebene 1: Arial 11 pt, blauen Zeichen (RGB 0 — 170 — 204). Uberschrift beginnt am linken Rand.
Uberschriftnummer wird 1 cm herausgezogen und in weiRer Farbe dargestellt (verstindlicher Weise
zurzeit nicht sichtbar).
Abstand vor der Uberschrift: 12 pt. Abstand danach: 6 pt.
Eine Ebene-1-Uberschrift soll nicht als letzter Absatz auf der Seite angezeigt werden.
Die Seitennummer ist am rechten Rand ausgerichtet und der Abstand mit einer gepunkteten Linie
ausgefillt.

= Ebene 2: Arial 9 pt, blauen Zeichen (RGB 0 — 170 — 204).
Uberschrift ist vorangestellt und hat danach einen Abstand von 4 pt.
Uberschriftnummer beginnt am linken Rand und der Uberschriftstext ist 1 cm vom linken Rand eingeriickt.
Die Seitennummer ist am rechten Rand ausgerichtet und der Abstand mit einer gepunkteten Linie
ausgefllt.

= Ebene 3: Arial 9 pt, Standardschriftfarbe (schwarz)
Es gibt keinen Abstand davor und danach.
Uberschriftnummer beginnt am linken Rand und der Uberschrifttext ist vom linken Rand 1 cm eingeriickt.
Die Seitenzahl ist am rechten Rand ausgerichtet und der Abstand nicht ausgefillt.

Erstellen Sie auf der linken Seite des Inhaltsverzeichnisses ein blaues Rechteck (RGB 0 - 170 - 204), welches
0,6 cm breit ist. Das Rechteck wird 1,2 cm in den linken Rand hinausgezogen und so positioniert, dass es

einen perfekten Hintergrund fir die Uberschriftnummern der ersten Ebene in Ihrem Inhaltsverzeichnis bildet.

Passen Sie die Hohe des Rechtecks der Lange lhres Inhaltsverzeichnis an.

Fligen Sie dieses Rechteck auf alle Seiten des Inhaltsverzeichnisses ein.
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Vergessen Sie nicht, Ihr Dokument unter dem Namen YEAROFLIGHTXXX vor dem SchlieBen zu speichern!
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Offnen Sie oLympicGAMES und speichern/wandeln es in OLYMPICGAMESXXX. Dieses Dokument enthélt Punkte
Informationen (iber einen Teil der mehr als 10 000 Athleten, die an den Olympischen Spielen in London 12
teilgenommen haben. Jeder Absatz enthalt Informationen (iber einen Athleten, der wie folgt aufgebaut ist

(siehe linke Abbildung unten):

= Nachname (GroRbuchstaben) und Vorname des Athleten, gefolgt von einem Komma

= ein 6 Zeichencode setzt sich wie folgt zusammen:
= 2 Zeichen als Abkiirzung der Sportart
= 3 Zeichen als Abkiirzung des Landes, wie es durch das Olympische Komitee verwendet wird
= ] Zeichen, dass das Geschlecht beinhaltet: M fir mannlich und F flir weiblich.

Bitte strukturieren die Daten wie folgt, jeder Athlet in einem Absatz (Screenshot rechts unten):

= 3 Zeichen Landercode, gefolgt von einem Bindestrich (-)

= 2 Zeichen Sport-Code, gefolgt von einem Doppelpunkt und einem Leerzeichen (:)
= Nachname und Vorname des Athleten

= Geschlechtsangabe M oder F in runden Klammern

A Lamusi,JUCHNM )

. CHN-JU: A Lamusi (M)
AARRASS Jamale, ATFRAM FRA-AT: AARRASS Jamale (M)
AATAKNI Abdelhak,BXMARM MAR-BX: AATAKNI Abdelhak (M)
ABAKUMOVA Maria, ATRUSF RUS-AT: ABAKUMOVA Maria (F)
ABALO Luc,HBFRAM FRA-HB: ABALO Luc (M)
ABALO Maria Laura,ROARGF ARG-RO: ABALO Maria Laura (F)
ABARHOUN Mohamed,FBMARM MAR-FB: ABARHOUN Mohamed (M)
ABATE Emanuele ATITAM ITA-AT: ABATE Emanuele (M)
ABBADI llyas,BXALGM ALG-BX: ABBADI llyas (M)

e DAL A RRAR Sabld
vorher - Originaldokument nachher - Endergebnis

Vergessen Sie nicht, Ihr Endergebnis unter oLYMPICGAMESXXX zu speichern!
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Das Dokument WOMENINPARLIAMENT enthadlt eine Liste der Lander mit der Anzahl der weiblichen Reprdsentanten
im Parlament, sowohl Unterhaus-lower house (LH) als auch Oberhaus-upper house (UH). Die Information, die
angezeigt wird:

= Rank: die Rangnummer

= Country: das Land

= LH_Date: Monat (1 bis 12) und Jahr der Wahlen im Unterhaus, durch einen Schragstrich (/) getrennt
= |H_Seats: Gesamtanzahl der Sitze im Unterhaus

= LH_Women: Anzahl der Sitze im Unterhaus, die mit Frauen besetzt sind

= LH_Perc: Prozentzahl der Sitze im Unterhaus, die mit Frauen besetzt sind

= UH_Date: Monat (1 bis 12) und Jahr der Wahlen im Oberhaus, durch einen Schragstrich (/) getrennt
= UH_Seats: Gesamtzahl der Sitze im Oberhaus

= UH_Women: Anzahl der Sitze im Oberhaus, die mit Frauen besetzt sind

= UH_Perc: Prozentzahl der Sitze im Oberhaus, die mit Frauen besetzt sind

Rank Country LH_Date LH_Seats LH_Women LH_Perc UH_Date UH_Seats UH_Women UH_Perc
1 Rwanda 9/2013 80 51 63,8 9/2011 26 10 38,5
2 Bolivia 10/2014 130 69 53,1 10/2014 36 17 47,2
3 Andorra 4/2011 28 14 50,0 = == = =
2 6 —— < —_

Bringen Sie die Informationen in eine Ubersicht, wie sie unten dargestellt ist. Folgen Sie allen Anweisungen:

3,6 cm lem 1ecm 1em  2cm

House |[Year |[Seats |[Women House |Year | Seats | Women

39 Lower ||2010 249 |69 (27,7 %) 4 Lower ||2012 110 |130(27,3 %)
Upper ||2015 || 102 |[18(17.6 %) Upper |[2012 || 58 ||15(32,8 %)

House |[Year |[Seats |[Women House |[Year |[Seats |[Women

64 Lower ||2013 140|129 (20,7 %) 14 Lower ||2014 150 (159 (39,3 %)
Upper || — = Upper 2014 ][ 60 J[30 (50,0 %)

House |[Year |[Seats |[Women House |[Year |[Seats |Women

27 Lower |[2012 462|146 (31,6 %) 132 Lower |[2012 32 ||1(3,1%)
Upper ||2012 || 144 |10 (6,0 %) Upper ]2012 || 13 ||5(38.5 %)

House |[Year |[Seats |Women I House _|[Year |[Seats |[Women

3 Lower ||2011 28 (|14 (90,0 %) 122 Lower ||2011 83 ||7(84 %)
Upper  ||— — |- Upper ||— — ||=

wmmwww
= A4-Hochformat, Rander oben 0,9 cm, unten 0,8 cm, links und rechts 1 cm.

Schrift: Arial Narrow 9 pt.

= Name des Landes in weiRRer Schrift auf blauem Hintergrund (Breite ca. 3,6 cm)

Breite ca. 1 cm flir House, Year, Seats (Haus, Wahljahr, Sitze); Breite ca. 2 cm flir Women (Frauen).

Information Lower (Unter) und Upper (Ober):

= Year: enthalt das Jahr, ohne Monat. Loschen Sie alle Monate.

= Seats: Gesamtanzahl der Sitze.

= Women: Sitzanzahl und Prozentsatz der Sitze (in runden Klammern, inclusive %-Zeichen).

Unter dem Namen des Landes kommt der Rang (Rank)

Die Informationen sind in alphabetischer Reihenfolge nach Land sortiert: das zweite Land unter das erste ...

= Die Daten sind in zwei Spalten zu schreiben, mit ca. 0,5 cm Abstand zwischen den Spalten

In einigen Landern gibt es kein Upper House (Oberhaus). In diesem Fall werden drei Striche (---) gedruckt. Bitte

achten Sie darauf, dass in der Spalte Women (Frauen) die drei Striche nur einmal ohne die runden Klammern

und %-Zeichen erscheinen.

Die Daten kommen in “umrandete Boxen” mit einem halben Millimeter Freiraum/Abstand zwischen den "Boxen".

Die Entfernung zwischen den Randern der Felder und dem Inhalt ist auch ein halber Millimeter Freiraum.

Der Abstand zwischen den Landern ist ungefihr eine Linie / Zeile (ca. 0,5 cm).

= Die Daten eines Landes sollten nicht in mehr als zwei Spalten / Seiten aufgeteilt werden: jede Spalte beginnt mit
einem neuen Land.

Speichern Sie Ihr Endergebnis - eine Ubersicht Giber alle Linder- als WOMEN_ALL. Eine eventuell verwendete Basis-

/Hilfedatei als WOMEN_BASIC speichern.
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Uberschriften: House, Year, Seats and Women. Die Uberschriften werden neben dem Namen des Landes angezeig
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