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OPERACNI SYSTEM WORD PROCESSING SOFTWARE (TEXTOVY PROCESOR) ID SOUTEZICIHO

i Fstm(c? pguastn iky 1

I = Otevitete dokument YEAROFLIGHT, ihned ho uloZte/prevedte do YEAROFLIGHTXXX.DOC NEBO DOCX, kde XXX je |

I vage soutézni ID. Provedte vSechny ndsledujici tkoly co nejprofesionalnéji a nejefektivnéji.

I = Poufijte, podle vlastnich preferenci, PDF tiskarnu (naptiklad PDFCreator), abyste mohli zobrazit grafické I
1 elementy vné okrajl aZ po hranice stranek.

Dokumentu nastavte nasledujici okraje:

= Vlevo a vpravo: 5 cm
= Nahore a dole: 2 cm

Odstavce zacinajici specialnimi znaky vyZaduji zvlastni pozornost. Specialni znaky oznacuji roven nadpis(
v hierarchii dokumentu a neobjevuji se na jinych mistech v dokumentu.

zaCinajici Nazvy kapitol:

1& = zacinaji vzdy nahofe na nové strance.

= text nadpisu v pismu Arial 16 bod{ tuéné, modrou barvou (RGB: 0 — 170 — 204).

= text nadpisu zacind u levého okraje.

= pred timto nadpisem je mezera o velikosti 18 bod.

= za timto nadpisem je mezera o velikosti 72 bodu.

= ¢islovani je soucasti viceuroviiového cCislovani dokumentu: Arial 48 bodU tuéné.
Cislovani nadpisu ma na pozadi modfe vybarveny kruh, 2,5 x 2,5 cm. Kruh zadina na
hornim okraji a je horizontalné centrovany v rdmci levého okraje.
Cislovani nadpisu je vodorovné centrované v modrém kruhu.

Why Light Matters

On the most fundamental level through photosynthesis, light is

zalinajici Nadpis turovné 2:
2& —
TN m’?ﬁﬁmde with invalual mroﬁmwwﬂ e

i Universe, pushing further back in time our "sight".
level 2 title

5.2 Dark Skies Awareness

In most large cities of the world, it is no longer possible to appreciate the
beauty of the night sky. Inefficient public lighting both wastes energy and
causes "light pollution” that hides our universe from us. This page will provide
links and resources to explain the adverse impacts of lighting on local
environments and provide information on how you can help, and where you
can go to see a dark sky near you.

level 3 title

521 What is Light Pollution?

"Light Pollution” is a form of environmental degradation in which excessive
ificial gutdoor fightin, ch as street lamps_neon sigps. and illuminated

= font: Arial 12 bod( tu¢né, modrou barvou (RGB: 0 — 170 — 204).
= pred nim je mezera o velikosti 12 bodU a za nim mezera o velikosti 10 boda.
= vicelrovnové Cislovani, 1 cm predsazen do levého okraje.

zacinajici Nadpis trovné 3:
3& = font: Arial 10 bod tu¢né, modrou barvou (RGB: 0 — 170 — 204).
= pfed nim mezera o velikosti 9 bodd, za nim mezera o velikosti 6 bodd.
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= viceudrovnové Cislovani, 1 cm predsazen do levého okraje.

zacinajici Nadpis Grovné 4:

4& = font: Arial 9 bodU tu¢né, sedou barvou (RGB: 118 — 113 — 113).

= pred nim a za nim mezera o velikosti 6 bodd.

= 74dné Cislovani.

zacinajici Nadpis tGrovné 5:

S& = font: Arial 9 bodU tuc¢né, kurziva, Sedou barvou (RGB: 118 — 113 — 113).
= pred nim a za nim mezera o velikosti 6 bodG.

= 74dné Cislovani.

zacinajici Kazdd kapitola ma uvodni odstavec, ktery zacina tfemi rovnitky (===). Tyto Uvodni
=== odstavce zformatujte nasledovné:

= font: Times New Roman 12 bodd, kurziva.

= bilé pismo na modrém (RGB 0 — 170 — 204) pozadi.

= tadkovani 1,2.

= pfed a za odstavcem bude mezera o velikosti 24 bodu.

Why Light Matters

o On the most fundamental level through photosynthesis, light is
necessary to the existence of life itself, and the many
applications of light have revolutionized society through

medicine, communications, entertainment and culture. Light and
photonics are poised to become key enabling technologies of the

2.1 What is Photonics

nicge { genegl g g AT e et

Nakonec vymazte vSechna oznaceni 1&, 2&, 3&, 4&, 5& a === na zacatcich odstavcu.

Ukol Hlavni/zékladni text: oo

= Arial 9 bodu 5
= Meziodstavcova mezera velikosti 6 bodu
= fadkovani 1,1

Ukol Za kazdou ¢arkou musi nasledovat mezera. Za nékterymi ¢arkami tato mezera chybi. Upravte dokument tak, Body
3 aby za kazdou ¢arkou byla pravé jedna mezera. 5
Ukol Za odstavcem koncicim dvojteckou (:) nasleduje vzdy vycet aZz po dalsi nadpis. Tento vycet naformatujte Body
4 nasledovné: 7

= jako znak vyctu poufzijte ¢tverecek (12 bod(, modra barva RGB 0 — 170 — 204), ktery zacina na levém okraji.
= text vyctu je odsazen 0,3 cm od levého okraje.
= mezi polozkami vyCtu nejsou Zadné mezery.
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""" {elped to slidiy 3 basis for ourknowledge of tW“f

5.4.1 What Is Galileoscope?

The Galileoscope is:

" An advanced educational telescope kit designed by a team of experts.
" An educational program to accompany the kit.
= A professional-development program for teachers.

= A Cornerstone Project of the International Year of Astronomy 2009, a
worldwide effort in more than 145 countries, led by the U.S. Galileoscope
team.

542 What can you see with the Galileoscope?

Ukol Hlavni nadpis About the Year of Light nahore na prvni strance: font ' Body
5 Calibri light 36 bod(, za nim mezera o velikosti 72 bod. About the Year of 10
llustrace IYL2015_HEADER.JPG konéi na spodnim okraji stranky. Sitka Light

pokryva presné vzdalenost od levého po pravy okraj.

llustrace musi koncit u spodniho okraje, a to i v pfipadé, Ze jsou
v textu nad ni pfidany nebo odstranény odstavce.

Pod hlavni nadpis prijde rok 2015 ve ¢tyfech rliznych “boxech”,
modra barva, pismo Arial 72 bodl tu¢né, horizontalné vycentrovat,
viz ukazka.

Mezi boxy je vidy mezera 1 mm. Boxy maji Sitku 2,75 cm. Pod
jednotlivymi Cislicemi roku se objevuji vybarvené “linky”, definice
barev naleznete v obrazku, viz nize. Vyska: 0,4 cm.

RGB 0 - 170 - 204 RGB 238 -153-0 RGB 204 - 0 -119 RGB 187 -204 -0

Vypracujte ukol peclivé, dbejte na na detail.

Ukol Kazdou stranku, s vyjimkou té prvni, popsané v Ukolu A-5, viz vyse, Body
6 zformatujte nasledovné: é 8
= (islo stranky v pismu Arial 12 bodd, tuéné, bilé pismo na pozadi 3

modrého kruhu o prdiméru 1,2 cm (RGB 0 — 170 — 204). -
Inrorm

= modry kruh zacind pfesné 6 cm od horniho okraje stranky. properti
= modry kruh je dynamicky centrovany v ramci okraje: na levém okraji

6 cm 321 R
u levych (sudych) stranek, na pravém okraji u pravych (lichych) :ve
. cienti
stranek. newm
= umistéte Cislo stranky presné horizontalné na stfred modrého kruhu cutting®
a pfiblizné svisle uprostfed modrého kruhu. Wheth
= na dolni okraj kazdé stranky umistéte modry box o vysce 0,5 cm, ktery :z::‘r'fil
dynamicky kryje plnou Sitku mezi okraji. o
, v . s . Synchro
= vlevo na horni strané boxu se bude zobrazovat nazev aktualni kapitoly and thei
v pismu Arial 8 bod(, kapitalky, modré znaky (RGB 0 — 170 —204). Mezi | center most ch

nadpisem a boxem zlstane 1 mm volného prostoru.
Nazev kapitoly umistéte vzdy vlevo, a to jak na sudych, tak na lichych
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strankach.
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is the largest EU Research and Innovation programme ever. Horizon 2020 is
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Ukol VloZte za prvni stranku novou stranku. Pfidejte nadpis Table of contents (formatovani jako nazev kapitoly, Body

7 uroven 1). 10

VloZte obsah podle obrazku na nasledujici strané a postupujte podle pokyn(:

= Urovei 1: Arial 11 bod(i, modré pismo (RGB 0 — 170 — 204). Nadpis zac¢ina na levém okraji. Cislovani
nadpisu je predsazeno 1 cm a zobrazeno v bilé barvé (do¢asné normalné neviditelné).
Nad nadpisem mezera: 12 bodu. Pod nadpisem mezera: 6 bodu.
Nadpis Urovné 1 nesmi byt zobrazen jako poslesdni na strance.
Cislo stranky je zarovnano k pravému okraji, predchazi mu te¢kovana vodici linka.

= Uroven 2: Arial 9 bod(i, modré pismo (RGB 0 — 170 — 204).
Pred nadpisem a pod nadpisem je mezera o velikosti 4 bod(.
Cislovani nadpisu zacina na levém okraji a text nadpisu je odsazen 1 cm od levého okraje.
Cislo stranky je zarovnano k pravému okraji, predchazi mu teckovana vodici linka.

= Uroven 3: Arial 9 bod(i, barva standardniho fontu (¢erna).
Pred a pod nadpisem neni Zadna mezera.
Cislovani nadpisu zacina na levém okraji a text nadpisu je odsazen 1 cm od levého okraje.
Cislo stranky je zarovnano k pravému okraji, bez vodici linky.

Zajistéte, aby vlevo od obsahu byl modry obdélnik (RGB 0 — 170 — 204), Siroky 0,6 cm. Obdélnik predsadte
0 1,2 cm od levého okraje, aby tvoril dokonalé pozadi pro ¢isla nadpisu Grovné 1 ve vasem obsahu.

Vysku obdélniku prizptsobte délce vaseho obsahu.

Tento obdélnik vloZte na vSechny stranky obsahu.
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Nezapomeiite svuj dokument uloZit pod nazvem YEAROFLIGHTXXX, nei jej uzaviete!
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B

Oteviete OLYMPICGAMES a uloZte/prevedte do oLYMPICGAMESXXX. Tento dokument obsahuje informace o ¢asti Body
z vice neZ 10 000 sportovc(, ktefi se zucastnili olympijskych her v Londyné. KaZzdy odstavec bude obsahovat 12
informace o jednom sportovci, strukturované tak, jak je dale popsano (viz také levy screenshot nize):

= Ptijmeni (velkymi pismeny) a kiestni jméno sportovce, nasledované carkou
= a kdd sloZeny ze 6 znakd takto:

= 2 znaky jako zkratka sportovni discipliny

= 3 znaky jako zkratka zemé, jak ji pouziva Olympijsky vybor

= 1 znak urcujici pohlavi: M pro muzské a F pro Zenské.

Prosim pfeorganizujte data podle nize uvedenych instrukci, pro kazdého sportovce jeden odstavec/fadek
(jak ukazuje screenshot vpravo dole):

= 3 znaky kodu zemé nasledované spojovnikem (-)

= 2 znaky zkratky sportovni discipliny, nasledované dvojteckou a mezerou (: )

= prijmeni a kiestni jméno sportovce

= znak urcujici pohlavi M nebo F do kulatych zavorek

A Lamusi,JUCHNM .

. CHN-JU: A Lamusi (M)
AARRASS Jamale ATFRAM FRA-AT: AARRASS Jamale (M)
AATAKNI Abdelhak,BXMARM MAR-BX: AATAKNI Abdelhak (M)
ABAKUMOVA Maria, ATRUSF RUS-AT: ABAKUMOVA Maria (F)
ABALO Luc,HBFRAM FRA-HB: ABALO Luc (M)
ABALO Maria Laura,ROARGF ARG-RO: ABALO Maria Laura (F)
ABARHOUN Mohamed,FBMARM MAR-FB: ABARHOUN Mohamed (M)
ABATE Emanuele ATITAM ITA-AT: ABATE Emanuele (M)
ABBADI llyas,BXALGM ALG-BX: ABBADI llyas (M)

e DAL _ ko
pred — originalni/pGvodni dokument po — konecny vysledek

Nezapomente uloZit svlij konec¢ny vysledek pod oLYMPICGAMESXXX!
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C

Soubor WOMENINPARLIAMENT obsahuje seznam zemi s poc¢tem poslankyn-zen v parlamentu, vidy pro obé Body
komory, tedy lower house / doini komora (LH) a upper house / horni komora (UH). Zobrazené informace: 25

= Rank: poradové Cislo

= Country: zemé

= LH_Date: mésic (od 1 do 12) a rok voleb do dolni komory (lower house), oddélené lomitkem
= LH_Seats: celkovy pocet kresel v dolni komore (lower house)

= LH_Women: pocet kiesel obsazenych Zenami v dolni komore (lower house)

= LH_Perc: procentualni podil kiesel obsazenych Zzenami v dolni komore (lower house)

= UH_Date: mésic (od 1 do 12) a rok voleb do horni komory (upper house), oddélené lomitkem
= UH_Seats: celkovy pocet kfesel v horni komore (upper house)

= UH_Women: pocet kiesel obsazenych Zenami v horni komore (upper house)

= UH_Perc: procentudlni podil kfesel obsazenych Zenami v horni komore (upper house)

Rank Country LH_Date LH_Seats LH_Women LH_Perc UH_Date UH_Seats UH_Women UH_Perc
1 Rwanda 9/2013 80 51 63,8 9/2011 26 10 38,5
2 Bolivia 10/2014 130 69 53,1 10/2014 36 17 47,2
3 Andorra 4/2011 28 14 50,0 — - — —
2 6 — 5 —

Vytdhnéte si informace z prehledu tak, jak je nize ilustrovano, respektujte pfitom vSechny instrukce:

3,6 cm lecm 1ecm 1em  2cm

Afghanistan House |[Year |[Seats |[Women House | Year | Seats |Women

39 Lower ||2010 249 |[69 (27,7 %) H Lower ||2012 110 |130(27,3 %)
Upper 2015 || 102 |[1B(17,6%) Upper |[2012 || 56 ||19(328 %)

House |[Year |[Seats |[Women House |[Year |[Seats |[Women

64 Lower ||2013 14029 (20,7 %) 14 Lower ||2014 180 (159 (39,3 %)
Upper || — — | — Upper  ||2014 60 |30 (50,0 %)

House |[Year |[Seats |[Women House |[Year |[Seats |[Women

a7 Lower ||2012 || 462 |[146 (31,6 %) 132 Lower ||2012 || 32 ||1(3.1 %)
Upper ||2012 || 144 |[10(69 %) Upper ][2012 13 |[5(38,5 %)

Fouss |[Year |[Seats |[Women T Fouss | Year |Seats |[Women

3 Lower ||2011 28 |[14 (50,0 %) 122 Lower ||2011 83 ||7(84 %)
Upper || — — ||— Upper |— — |-

MW@WWWW‘J

A4-vertikalni format stranky (na vysku), horni okraj 0,9 cm, dolni okraj 0,8 cm, vlevo a vpravo 1 cm.

Font: Arial Narrow 9 bodd.

Nazev statu bilymi pismeny na modrém podkladu (cca 3,6 cm Sirokém)

Nadpisy: House, Year, Seats a Women. Nadpisy budou zobrazeny vedle nazvu statu. Sitka cca 1 cm pro

House, Year a Seats; sitka Women cca 2 cm.

Informace Lower a Upper:

= Year: obsahuje rok, bez mésice. Vymazte vSechny mésice.

= Seats: celkovy pocet kresel.

= Women: pocet kfesel a procentuadlni podil kiesel (ten dejte do kulatych zavorek, a to véetné znaku %).

= Pod nazvem statu bude jeho poradi (hodnota ze sloupce Rank).

Informace/data sefadte abecedné podle zemé: druha zemé pftijde pod prvni ...

Data na strance budou ve dvou sloupcich, s rozestupem mezi sloupci o velikosti cca 0,5 cm.

V nékterych zemich nemaji horni komoru (upper house). V tom pfipadé budou v pfislusné burice vytistény

tfi pomlcky (---). Vénujte pozornost tomu, aby ve sloupecku Women byly tfi pomlicky vytistény jen jednou,

bez kulatych zavorek a znaku %.

= Data budou zobrazena v “ohranicenych boxech” s palmilimetrovou mezerou mezi “boxy”. Mezera mezi
rameckem boxu a obsahem je tedy pUl milimetru.

= Volnd mezera mezi zemémi je pfiblizné jedna linka/fadka (cca 0,5 cm).

= Informace o jedné zemi nesmi byt rozdélena do dvou sloupcti/stran: kazdy sloupec za¢ind novou zemi.

UloZte svij hotovy konecny vysledek — pfehled viech zemi — jako woMEN_ALL. Nakonec uloZte pouzity
zékladni/pomocny (basic/help) soubor jako WOMEN_BASIC.
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