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Word Processing Competition 2026 — Anweisungen fir Teilnehmer

BETRIEBSSYSTEM TEXTVERARBEITUNGSSOFTWARE TEILNEHMER-ID

| |
| |
I = (Offnen Sie den Dokumententwurf SEAWEED (RTF) und speichern Sie ihn sofort unter dem NamenI
| SEAWEED XXXX.DOCX (Word), wobei XXXX Ihre Teilnehmer-ID ist. Fiihren Sie alle folgenden 1
I Aufgaben so professionell und effizient wie méglich aus. |
| = Verwenden sSie vorzugsweise einen PDF-Druckertreiber (wie PDFCreator), damit Sie grafische |
I Elemente auBerhalb der Rander bis hin zu den Seitenrdndern anzeigen konnen. I

A [60 Basispunkte]

Aufgabe
1

Deckblatt (direkte Formatierung erlaubt)

= Figen Sie oben im Dokument eine neue Seite ein. Fligen Sie
das Bild SEAWEED1.JPG als Titelbild hinzu. Passen Sie das
Format so an, dass das Bild die gesamte Seite ausfillt und
genau in der oberen linken Ecke der Seite beginnt.

= Figen Sie drei grafische Dreiecke (10 x 10 cm) auf der Seite
ein, von oben nach unten ausgerichtet, Fiillfarbe blau
(RGB 16-72-98 oder #104862), 50 % transparent, ohne Rand.
Sie beginnen oben an der Seite, das erste direkt links von B =
Ze'lte, dfas zweite horlzontél zentriert auf der Seite und das S THE STATE

ritte direkt rechts von Seite. L

= Fligen Sie ein Rechteck 14 cm breit und 12,5 cm hoch hinzu. Es OF THE
beginnt genau 15 cm oben von Seite und ist horizontal zwischen ~ § z WORLD'S
den Randern zentriert. Hintergrundfarbe: Blau (#104862 oder
RGB 16-72-98), 25 % transparent, weiBer Rand, 2% pt dick. SEAWEEDS

= Nehmen Sie den ersten Absatz aus lhrem Text, wandeln Sie :
ihn in GroRRbuchstaben um, fiigen ihn wie abgebildet in das Rechteckobjekt ein: Schrlftart Aptos
64 pt, weille Farbe, GroBbuchstaben, einfacher Zeilenabstand.

= Der Text ist horizontal und vertikal im Rechteck zentriert. Innerhalb des Rechtecks ist ein
Abstand von 0,5 cm zwischen Rand und Inhalt vorgesehen.

= Flgen Sie nach dem Deckblatt eine leere Seite ein.
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Uberfliissiger Text zwischen Standard-Rundklammern ( and ) Punkte

Aufgabe
= Entfernen Sie im gesamten Dokument allen Text/Inhalt, der von runden Klammern (und ) 6
umschlossen ist. Der 6ffnenden Klammer ( geht stets ein Leerzeichen voraus, das Sie ebenfalls
entfernen missen. Fihren Sie dies in einem Arbeitsgang durch.
= Entfernen Sie anschlieBend im gesamten Dokument den zweiten Punkt, der zwischen zwei
aufeinanderfolgenden Punkten liegt, z. B. aus .. wird . Giberall im Dokument!
Aufgabe  Titles Punkte
8
6.1 Introduction
Ecosystem services refer to the benefits that people obtain, directly or indirectly, from
ecosystems. They can be divided into four categories: provisioning, regulating,
supporting and cultural services.
6.1.1 Provisioning services
Material benefits produced by natural ecosystems and are extracted directly from
Ebene 1 Uberschrift
= Schriftart: Arial 22 pt, Farbe #0F4761 (RGB 15-71-97), automatisch beginnend am oberen Rand
des Textbereichs. Danach 30 pt Abstand, stets in GroBbuchstaben. Gliederungsnummer in
Dunkelrot, fett, gefolgt von einem fetten dunkelroten |-Zeichen (Strich). Die Titelnummer ragt
links 1,2 cm in den linken Rand.
Ebene 2 Uberschrift
= Schriftart: Arial, 16 pt, Farbe #0F4761 (RGB 15-71-97), fett. Abstand davor 15 pt., danach 9 pt.
Die Gliederungsnummer ragt 1,2 cm in den linken Rand. Der Titel beginnt am linken Rand.
Ebene 3 Uberschrift
= Schriftart: Arial 14 pt, Farbe #0F4761 (RGB 15-71-97). Abstand davor 12 pt, danach 6 pt.
Die Gliederungsnummer beginnt am linken Rand. Der Uberschriftentext ist 1,2 cm vom linken
Seitenrand eingeriickt; gegebenenfalls ist eine zweite Uberschriftenzeile vorhanden.
= Stellen Sie sicher, dass eine Uberschrift der Ebene 3 niemals vollstandig am unteren Rand/am
Ende einer Seite vorkommen kann.
Aufgabe Textkoérper Punkte
4

= Schriftart: Arial 11 pt

= 8 pt Abstand davor und danach
= Zeilenabstand 1,1

= |inksbindig
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Aufgabe Abbildung Punkte

= Fligen Sie die Abbildung SEAWEED5.JPG auf der Seite mit
der Ebene 2 Uberschrift Common challenges ein. 42 Common chalen

= Andern Sie die Breite der Abbildung auf 8 cm und -
schneiden Sie dann den weien Rand rechts ab (ca. 0,5 cm).

= Die Abbildung hat eine feste horizontale Position genau
am rechten Rand und behalt diese Position auch dann
bei, wenn sich der Rand dndert.

= Die Abbildung befindet sich in einer festen vertikalen
Position in der Seitenmitte und behalt diese Position
auch bei Anderungen des Textes oder des Layouts bei.
Stellen Sie sicher, dass die Abbildung immer auf der Seite
mit der Uberschrift Common challenges sichtbar bleibt.

= Passen Sie die Abbildung so an, dass der Text dem linken
Rand der Abbildung sehr genau folgt, wie dargestellt.

= Wenn — aus welchem Grund auch immer — die
Uberschrift Common challenges auf eine andere Seite A
verschoben wird, verschiebt sich die Abbildung automatisch in die vertikale Mitte dieser
anderen Seite.

s currently available enly in small

and

s of

imateky 8050 percent =
nesed 1o produce sipnificant volumes of dry materials.
the weight af the
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Aufgabe Findings Punkte

Das Dokument enthdlt einige findings, die mit Finding 1, Finding 2... Finding 6 nummeriert sind.
Jeder “finding-Text” besteht aus einem Absatz

= Andern Sie die Struktur so, dass nach der finding Nummer eine neue Zeile im Absatz beginnt
(siehe unten). Entfernen Sie Uberflissige Satz- und Leerzeichen.

= Die findings werden in weilRer Schrift auf dunkelgriinem Hintergrund (#0C3512, RGB 12-53-18)
dargestellt. Passen Sie die Darstellung so an, dass der griine Hintergrund exakt am linken Rand
des Dokuments beginnt. Der Text ist links und rechts von diesem dunkelgriinen Hintergrund um
0,2 cm eingedruckt.
Erstellen Sie dies so, dass Sie das Layout aller findings spater zentral aktualisieren kénnen.

VA et st ovarsame T NN TN T A
Heststo Overcome, T T TN T

1.2 Key findings of this study

Finding 1

The most promising short-term markets for seaweed are biostimulants, animal feed, pet
foods, and methane-reducing additives.

1.2.1 Short-term markets
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Aufgabe  Bjostimulants Punkte
* Suchen Sie nach der Ebene 2 Uberschrift Biostimulants. Ordnen Sie die aufgefiihrten
Informationen wie abgebildet in drei nebeneinanderliegende ,,Boxen” an.
= Jede Box ist 5 cm breit. Die Hohe richtet sich nach dem gréBten Inhaltsumfang und passt sich
automatisch an. Alle drei Boxen haben stets die gleiche Hohe.
= Die Boxen sind hellblau (#DAE9F7, RGB 218-233-247) gefiillt und mit einem 1,5 pt dicken
Rahmen versehen.
= Abstand zwischen den Boxen: 0,1 cm. 0,05 cm ist der Abstand innerhalb der Boxen auf allen
Seiten.
= Aufzdhlung mit v'-Zeichen. Texteinzug: 0,4 cm
* Uber dem ersten Element der Aufzahlung befindet sich ein Abstand von 8 pt. Zwischen den
Elementen der Aufzahlung befindet sich kein Abstand.
= Die erste Box beginnt genau am linken Rand.
AT s Pt i NN AN e TN e P NSNS TN e
5.1 Biostimulants
Key Highlights Primary drivers Main challenges
v Seaweed-based v" A growing focus on v Low reputation of
biostimulants market: $1 sustainable farming that efficacy of biostimulants
billion in 2022 supports soil health in a in general, resulting from
v" Global biostimulants changing climate. a lack of clear evidence
market: $2.5-3.5 billion ||v" A significant increase in ||v Complexity in handling
in 2022 fertilizer prices. the product requires
v Projected market growth: ||v" Strong integration significant efforts in end-
10 percent CAGR potential with the user education.
between 2022 and 2030 production of other
v' Projected seaweed- seaweed-derived N
based biostimulants products and existing
market: $1.8 billion in supply chains due to
2030 compatible processing
requirements.
v Farmed seaweed offers
an opportunity to grow
supplies significantly,
although currently most
supply comes from wild
harvesting.
k: -b, P} igpific rowth g
Aufgabe  Fett dargestellter Text in Absidtzen mit dem Format ,,Standard” Punkte

= Andern Sie die Farbe aller mit dem Format ,Standard” formatierten und fett dargestellten Texte
in Blau #0B769F (RGB 11-118-159). Zukiinftig sollte es moglich sein, das Layout dieser
Textabschnitte in einem Arbeitsgang zu aktualisieren.
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Aufgabe

Am Ende der Seiten

Ausgehend von der Seite mit der Uberschrift Executive summary sehen die Seiten am Ende wie
folgt aus:

e w%mm@mm@é\ﬂ ﬁJ i WV ey O

relating to whether — and how - these services could one day be monetized.

EXECUTIVE SUMMARY 5

Ungerade Seiten

At STt o TR B __itel AT Ge 80T hrrrases ent: R

many complex assumptions and lengthy approval times, projections on the market value
for pharmaceuticals are unreliable. Construction, such as for building materials, may

e

EXECUTIVE SUMMARY

A

Gerade Seiten

* Horizontal zentriert zwischen den Seitenrindern wird die aktuelle Ebene 1 Uberschrift auf der
Seite wiederholt, Arial 9 pt, Kapitélchen, Farbe: #0B76A0 (RGB 11-118-160).
= Unmittelbar neben dem linken Rand auf geraden Seiten und dem rechten Rand auf ungeraden

Seiten befindet sich ein dreieckiges Objekt von 1 x 1 cm GrofR3e, das exakt am unteren Seitenrand

abschlieRt.

* Uber dem Dreieck wird die Seitenzahl platziert, horizontal zentriert am oberen Rand des
Dreieck, Aptos 14pt, #0B76A0 (RGB 11-118-160), fett.

= Ab der Seite mit der Ebene 1 Uberschrift Conclusion dndert sich die Farbe des Textes, der

Seitenzahl und des Dreiecks auf geraden und ungeraden Seiten von Blau #0B76A0 (RGB 11-118-

160) zu Lila #9103A9 (RGB 145-3-169). Die Verwendung direkter Formatierung ist hier zulassig.
A P T e P i P PPt TN TN

evidence of the efficacy of their erE}ducts and improve end-user education on how to apply
them.

CONCLUSION 43

A

Punkte
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Aufgabe

Inhaltsverzeichnis

TABLE OF CONTENTS

1 EXECUTIVE SUMMARY...

2

Fligen Sie auf der dritten Seite des Dokuments, nach dem Deckblatt und einer leeren Seite, die
Uberschrift , Table of Contents” ein. Die Uberschrift hat das Layout einer Uberschrift der Ebene
1, ist aber nicht nummeriert und wird nicht im Inhaltsverzeichnis angezeigt.

Das Inhaltsverzeichnis ist zweispaltig, mit einem Spaltenabstand von 0,6 cm und einer vertikalen
Trennlinie.

Sorgen Sie dafiir, dass die Uberschrift 5 Market sectors in der zweiten Spalte beginnt und passen
Sie den Abstand iiber der Uberschrift an (direkte Formatierung ist hierfiir geeignet).

Das Inhaltsverzeichnis enthilt zwei Uberschriftsebenen

Ebene 1 Uberschrift. Arial 12 pt, Farbe #0F4761 (RGB 15-71-97), fett, mit 15 pt Abstand davor
und 9 pt danach. Uberschriftsnummer am linken Rand. Der Text ist 0,7 cm eingeriickt, auch die
zweite Zeile.

Die Seitenzahl ist am rechten Rand ausgerichtet. Der Abstand wird mit einer gepunkteten Linie
ausgefiillt.

Ebene 2 Uberschrift. Arial, 10 pt, mit jeweils 2 pt Abstand davor und danach.
Uberschriftnummer am linken Rand. Der Uberschriftstext ist 0,7 cm eingeriickt, ebenso die
zweite Zeile.

Die Seitenzahl ist am rechten Rand ohne Fiillzeichen ausgerichtet. Hintergrundmuster in
#0F4761 (RGB 15-71-97), 12,5 % gepunktet.

Punkte

Speichern Sie Ihr Dokument als SEAWEED XXXX.pocx in Word, bevor Sie es schliefen!
Speichern Sie auBerdem eine Kopie im PDF-Format als SEAWEED XXXX.PDF.
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B [5 Basispunkte / 5 Bonuspunkte]

Die Hdlfte der erreichten Punkte entfdllt auf die Basispunkte, die andere Hdilfte auf die Bonuspunkte.

Offnen Sie GLOSSARY und speichern Sie das Dokument unter GLOSSARY XXXX.

Aufgabe

Glossar Punkte
Das Glossar enthalt fiir jeden Eintrag: 5
= ejn Absatz mit einem Begriff

= und einen weiteren Absatz mit seiner Erlduterung/Definition
Andern Sie das Layout auf effiziente Weise:

= Jeder Begriff beginnt genau am linken Rand. 5 cm vom linken Rand entfernt beginnt die
Erklarung, wie abgebildet, 11 cm breit.
= Unter jeder Erklarung muss ein Abstand danach von 10 pt hinzugefiigt werden.

5cm 11 cm
< B .

abaxial On the side of the branch facing away from the axis
[Womersley, 1987].

accessory In addition to; also, appended to a main or central structure
(e.g., accessory branches in red algae in addition to
vegetative ones) [Mathieson and Dawes, 2017].

accessory pigment A pigment other than chlorophyll "a;' but functioning in

= Ein langerer Begriff, der nicht in die 5 cm Breite passt, wird auf zwei Zeilen aufgeteilt.

WWIMMW%JMW‘A“AW‘XM“M
acroheteroblastic Two different types of structures are formed from the

branching lenticular initial cell (fig. 9) [Prud'Homme van Reine, 1982].

= Die meisten Erklarungen enden mit einem Verweis in eckigen Klammern. Dieser Verweis beginnt
mit einer Jahreszahl, gefolgt von Leerzeichen Mittestrich Leerzeichen ( - ) und der Quelle, z. B.

[2017 - Mathieson und Dawes].
Alle Verweise sollen in folgendes Format umgewandelt werden:
[Mathieson und Dawes, 2017]

beginnend mit der Quelle, gefolgt von Komma und einem Leerzeichen und endend mit der
Jahreszahl. Dies soll in einem Schritt erfolgen.
= Speichern Sie Ihr Endergebnis als GLOSSARY XXXX.DOCX
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C 15 Basispunkte / 5 Bonuspunkte]

Aufgabe  |n SKECHERS.XLSX finden Sie die Daten wichtiger internationaler Kunden.
1

A B c D E F G H |
1 |ClientID |FirstName |LastName SortName City ISO Country Sexe Type
2 |1235765|Sonja Hansen hansensonja |Odense DK Denmark Female |Privileged
3 |1235792|Cristina Matei mateicristina |Focsani RO Romania Female |Privileged
4 11235733|Agnieszka |Mazur mazuragnieszk Katowice PL Poland Female |VIP
5 11362477 Enrico Monti s montienric‘o_- Lecco IT Italx M%Priv‘legeg

In dieser Aufgabe erstellen Sie Skechers Customer cards (Kundenkarten) fiir diese Kunden. Die Karten
sollen wie folgt aussehen: 8 Karten pro A4-Seite. Befolgen Sie alle Anweisungen so genau wie moglich.

= Verwenden Sie das SKECHERS BASIC -Dokument. Dieses Dokument enthalt bereits einige
grundlegende Formatierungen. Alle weiteren Formatierungen kdénnen Sie direkt vornehmen.
= Verwendete Schriftarten: Straczynski und IDAutomationHC39M (kostenlose Version).

S,2:Cm 3, 3/Cm 1icm 5,2 €m 3,8 cm

—

First name First name

Last name Last name

City and country City and country
Client Type Client Type

First name First name

Last name

Last name

City and country City and country

X -
= HHH' Vl" HI‘ IW ’"’I H“‘ I‘m e
Q * 12 357 2 5 % d

|

First name First name

= Uberschrift SKECHERS CUSTOMER CARD: Straczynski, 8.5 pt, fett, Farbe: #0063BA (RGB 0-99-186),
Abstand danach 2 pt.

= Uberschriften Vorname, Nachname, Ort und Land, Kundentyp: Calibri 9pt, kursiv, Abstand davor
3 pt.

= Blaue Eingabefelder: 5 cm breit, Hintergrundfarbe: #8DD7F2 (RGB 141-215-242). Text in den
Eingabefeldern: Calibri 11 pt, fett, weiR. Innerhalb der Eingabefelder: 0,05 cm Abstand
links/rechts. Zwischen den Feldern: 0,06 cm Abstand.

= Stadt und Land: Land in runden Klammern (). In manchen Fallen ist kein Land verflgbar:
Vermeiden Sie in diesen Fallen leere Klammern ().

= Kundentyp: Zeigen Sie 4 Sterne fir privilegierte Kunde und 5 Sterne fiir VIP-Kunde an.

Punkte

15

(92}
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= Geschlecht: Verwenden Sie das Symbol MALE.JPG fiir mdnnliche und FEMALE.JPG fiir weibliche Kunden.

= Jede Kundenkarte ist mit einem blauen Rand zu versehen, Farbe #0063BA (RGB 0-99-186), % pt dick.
= Der Abstand zwischen den Kundenkarten betragt horizontal 1 cm und vertikal 0,8 cm.

SPEICHERN SIE IHR BASISDOKUMENT IM KORREKTEN DATEIFORMAT ALS SKECHERS BASIC XXXX.

= Erstellen Sie alle Kundenkarten, sortiert nach ISO-Landercode aufsteigend. Innerhalb desselben
Landes verwenden Sie das Feld , SortName”, um weiter aufsteigend zu sortieren. Kundenkarten
aus Rumadnien sind nicht in der endgiiltigen Liste enthalten.

= Speichern Sie |hr Endergebnis unter dem Namen SKECHERS CUSTOMER CARDS XXXX, sowohl im
Word-Format als auch im PDF-Format

= Platzieren Sie fur jeden Kunden sein/ihr Passfoto mit einer Breite von 3,8 cm.

= Unter dem Passfoto wird die Client-ID in Barcode-Schriftart angezeigt *1235765%
und von *-Zeichen umgeben: z. B. Client-ID 1235765 ist ¥*1235765%,
Schriftart IDAutomatcionHC39M freie Version, 11 pt, horizontal zentriert.

D [10 Bonuspunkte]

Aufgabe Offnen Sie das Dokument SEAWEED MACRO, aber speichern Sie es nicht. Punkte
b-1 Dieses Basisdokument enthdlt mehrere Kapitel, die jeweils mit einer Kapitelliberschrift beginnen
und mit der Formatvorlage ,,Uberschrift 1“ formatiert sind. Dariiber hinaus ist im Dokument eine 10

weitere Formatvorlage ,chapternumber” verfigbar.

Die Formatvorlage chapternumber formatiert die Kapitelnummer, die Sie noch hinzufligen missen:
Schriftart Avalon, 144 pt, Farbe #0F4761 (RGB 15-71-97), rechtsbiindig, stets beginnend am oberen
Rand einer neuen Seite.

Automatisieren Sie diesen Vorgang mithilfe der Formatvorlagen. Fiihren Sie dazu Ihr Makro/Skript
am Anfang des Dokuments aus:

* Jeder Ebene 1 Uberschrift wird automatisch die korrekte Uberschriftnummer vorangestellt,
beginnend auf einer neuen Seite, formatiert wie beschrieben und abgebildet.
* Das Makro/Skript stoppt automatisch nach der letzten Ebene 1 Uberschrift.

ONSITE

EVALUATION

Executive summary

‘With its ability to sink carbon, sustain marine biodiversity, employ women, and unlock value chains,
seaweed farming demonstrates how development, climate, and nature work together to generate value
and uplift communities. Seaweed farming can help build a world free of poverty on a livable planet and
has enormous growth potential. This report has identified ten global seaweed markets with the potential
to grow by an additional USD 11.8 billion by 2030. Yet, much of the seaweed sector’s value remains
untaj nas clear gr: entiakbeyond i Tent oday, most fgrmed sea sed

Speichern Sie Ihr Makro-/Skriptcode in einem Word-Dokument mit dem Namen SEAWEED CODE XXXX.

Sie kdnnen die Dokumente SEAWEED MACRO, SEAWEED MACRO1 und SEAWEED MACRO2 zum Testen verwenden,
ohne das Dokument speichern zu missen! Die Auswertung erfolgt vor Ort am Ende des Wettbewerbs.
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Dokumente, die fiir die Jury hochgeladen werden miissen

A Seaweed XXXX (Word)
Seaweed XXXX (PDF)

B Glossary XXXX (Word)

C Skechers basic XXXX (Word)
Skechers Customer Cards XXXX (Word)
Skechers Customer Cards XXXX (PDF)

D ADVANCED — ON SITE EVALUATION

Seaweed Code XXXX (Word)
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