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Instructions for participants

= (Offnen Sie den Entwurf des Dokuments SELF-DRIVING CARS, speichern Sie sofort unter
SELF-DRIVING CARS XXX.DOC oder bocX, wobei XXX lhre Teilnehmer-ID ist. Fiihren Sie alle folgenden Aufgaben
so professionell und effizient wie moglich aus.

= Verwenden Sie vorzugsweise einen PDF-Druckertreiber (wie PDFCreator), so dass Sie grafische
Elemente aulRerhalb der Rander bis zu den Seitenrandern anzeigen lassen konnen.

e

A

Aufgabe  Nehmen Sie die folgenden allgemeinen Randeinstellungen fiir Ihr gesamtes Dokument vor: Punkte

A-1 20

= Links und rechts: 3 cm = Oben und unten: 2 cm

.

Die Abséatze, die mit Sonderzeichen beginnen, erfordern besondere Aufmerksamkeit. Die Sonderzeichen
kennzeichnen die Ebene der Uberschriften/Absétze in der Hierarchie des Dokuments oder die Art des
Absatzes (z. B. Aufzdhlung) und kommen nicht an anderen Stellen im Dokument vor.

starting with Ebene 1 Uberschrift:

= Beginn immer am Anfang einer neuen Seite.

= Uberschriftstext in Calibri Light 20 pt fett, kursiv, weile Textfarbe

1/ = blauer Hintergrund (RGB: 47 — 84 — 150), der vom linken bis rechten Rand lauft.

= Der Abstand danach betragt 60 pt.

= Die Uberschriftsnummer lautet Section X, steht am linken Rand, Texteinzug ist 3 cm.

beginnen mit

Section 6 Who will make and sell cars in the future?

Imagine a new automotive ecosphere in which manufacturing is no longer a core competency
and consumer demand for the newest technology is as avid as demand for the latest, greatest
video console or smart phone. Who will make and sell cars? Who will get left behind? What
kinds of strategic alliances, joint ventures, or mergers will reshape the competitive landscape?
Will new consumer products companies enter the market? In pondering these questions, we've
identified four potential new business models.

Incumbent players ravely do-well
when industiies disrupt.

6 -1 The Branded Integrated Life-Style Model

It's a sleekly designed experience, riding in this self-driving car. As elegantly designed as the
sleekest smart phone. You use an app on your phone to summon your car when you need it or

ai ool
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beginnen mit

12/

Ebene 2 Uberschrift:

= Schriftart: Calibri Light 14 pt fett, blau (RGB: 47 — 84 - 150).

= Der Abstand davor betragt 12 pt und danach 6 pt.

= Die Numerierung beginnt am linken Rand. Die Ebenen werden durch einen
Bindestrich mit Leerzeichen getrennt, z. B. 6 - 1 (Abschnitt 6, Nummer 1).

= Der Uberschriftstext ist 1,5 cm vom linken Rand eingeriickt; auch die zweite Zeile
wird eingeriickt, wenn der Uberschriftstext linger als eine Zeile ist.

beginnen mit

/3/

Ebene 3 Uberschrift:

= Schriftart: Calibri Light 12 pt fett, blau (RGB: 47 — 84 - 150).
= Der Abstand davor und danach betragt 6 pt.
= keine Nummerierung. Der Text beginnt am linken Rand.

beginnen mit

&&

Absatze, beginnend mit &&, sind Elemente einer Aufzdhlung:

= Aufzdhlungspunkte beginnen mit =-Symbol in Farbe orange (RGB 255 — 140 - 0)

= Aufzdhlungstext wird 0,5 cm vom linken Rand eingerickt.

= Die ersten Worter aller Aufzahlungspunkte, einschlieRlich des Doppelpunktes,
welcher auf diese Worter folgt, sind hervorgehoben:
Farbe orange (RGB 255 - 140 - 0), fett.

The findings are outlined in four sections:

examines the market dynamics and the social, economic, and
environmental forces that are making change inevitable.
discusses the ongoing convergence of the key enabling technologies
focuses on the path to widespread adoption of advanced automated driving

solutions, which we belieye will take place in stages, leading over time, to reljance on
N——JR&NJ% B VAV

beginnen mit

/1

Abséatze, die mit // beginnen, sind Zitate, die herausragen sollen:

= Schriftart: Lucida handwriting (oder dhnliche oder eine Ihrer Wahl), 18 pt, kursiv,
Farbe orange (RGB: 255 — 140 — 0).

= Texteinzug: 1 cm links und rechts

= Der Abstand davor und danach betragt 12 pt.

= Zeilenabstand 1,2.

- . P et Y U e U e
NArﬁgFfamg able learning cirve rheguided Iearnln\g cufve might take thefofm of new driver

education requirements and perhaps specific permits to operate different levels of self-driving
vehicles.

4 -4 Enabling the Network Effect

To work well, connected vehicle technology requires a large
network of vehicles equipped with similar, or at least interoperable, communication systems.
it high de of vehicl lo] omes the highe io)

SchlieRlich sind alle Markierungen/Sonderzeichen /1/, /2/, /3/, && und // am Anfang der Absatze zu |6schen.

Aufgabe Textkorper Punkte
= Schriftart : Arial 10 pt. 2
= 6 pt Abstand zwischen Absatzen.
= einfacher Zeilenabstand.

Aufgabe  Andern Sie alle Zahlen und Betrige im Dokument in europdische Normen: Punkte
= Die Trennung von ganzer Zahl und Dezimalstelle sollte ein Komma und nicht ein Punkt sein. 8

= Die Trennung der Tausenderstelle sollte ein geschiitztes Leerzeichen und kein Komma sein.
= Nach dem $-Zeichen muss immer ein Leerzeichen stehen. $-Zeichen und Betrag sollten immer in
derselben Zeile stehen und kdnnen nicht auf 2 Zeilen aufgeteilt werden.

z.B. $3,400.75 wird zu S 3 400,75
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Aufgabe  \Wenden Sie das zuvor erlduterte Aufzihlungslayout auf die 6 unten dargestellten Elemente an. Punkte
4 Schreiben Sie diese in 2 Spalten. Die ersten Worter missen hier nicht hervorgehoben werden, wie in 2
Aufgabe A-1 gefordert.
WAMJMWWWMﬁ%MM
provides all of the following:
= Fast network acquisition = Priority for safety applications
= Low latency = Interoperability
= High reliability = Security and privacy
These features are especially important for active safety applications, because safety-critical
omMmuRicatice.sasat he peliable, ~nediatesnepyork and.dayicameaqatic aqnaesgass
Aufgabe  Fijgen Sie ein Deckblatt am Anfang lhres Dokuments ein. Punkte
5 6
Benutze die Abbildung COVER.JPG als Deckblatt, um die
ganze erste Seite von oben links an abzudecken. Passen
Sie die Hohe auf 30 cm an. Self-driving cars:
The next revolution
Fugen Sie die grafische Form wie abgebildet (14,5 x 16 cm),
beginnend am oberen linken Rand der Seite ein. Flllfarbe:
blau (RGB: 47 — 84 - 150), 50 % transparent. Keinen Rahmen.
Tipp: Eine der moglichen Formen, die Sie verwenden kdnnten:
- L
Self-driving cars:
The next revolution
Logo: KPMG.JPG, 5 cm breit, positioniert in der linken oberen Ecke des Seitentextbereichs.
Der Titeltext Self-driving cars: The next revolution muss selbst eingegeben werden; aufgeteilt in 2 Zeilen
wie abgebildet. Schrift: Trebuchet MS oder dhnliche Schriftart, 28 pt, weille Farbe
Der Text beginnt am linken Rand genau 5 cm von der oberen Seite (Blattrand) entfernt.
Aufgabe  Auf jeder Seite mit Ausnahme der ersten Seite (Deckblatt) und der letzten Seite (Glossar) werden Punkte
6 folgende Informationen angezeigt: 10

= auf geraden Seiten
= |n der horizontalen Mitte des linken Randes verlduft eine vertikale Linie (gepunktet, blau, 1 pt
dick) von oben nach unten auf der Seite. Wenn sich die Randbreite dandert, bleibt die vertikale
Linie in der horizontalen Mitte des linken Randes.
= Die Seitenzahl (Arial 12 pt, fett) ist in einem Sechseck (1x1 cm) zentriert. Das Sechseck Py
beginnt genau 27,7 cm vom oberen Rand der Seite und ist horizontal am linken Rand ;
zentriert. Es hat einen gepunkteten Umriss, 1 pt dick und bedeckt die vertikale Linie.
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= Die auf dieser Seite aktive Ebene 1 Uberschrift wird am rechten Rand in orange und fett angezeigt.
In der nachste Zeile des gleichen Absatzes, ebenfalls rechts ausgerichtet, steht der Text
Self-driving cars: The next revolution in kursiver Schrift.
Diese Zeile endet genau 1 cm oberhalb des unteren Endes der Seite (Blattrand).

i B Market dynamics
k ! Self-driving cars: The next revolution

= auf ungeraden Seiten

= |n der horizontalen Mitte des rechten Randes verlduft eine vertikale Linie (gepunktet, blau, 1 pt
dick) von oben nach unten auf der Seite. Wenn sich die Randbreite dndert, bleibt die vertikale
Linie in der horizontalen Mitte des rechten Randes.

= Die Seitenzahl (Arial 12 pt, fett) ist in einem Sechseck (1x1 cm) zentriert. Das Sechseck beginnt
genau 27,7 cm vom oberen Rand der Seite und ist horizontal am rechten Rand zentriert. Es hat
einen gepunkteten Umriss, 1 pt dick und bedeckt die vertikale Linie.

= Die auf dieser Seite aktive Ebene 1 Uberschrift wird am linken Rand in orange und fett angezeigt.
In der nachste Zeile des gleichen Absatzes, ebenfalls links ausgerichtet, steht der Text Self-driving
cars: The next revolution in kursiver Schrift.
Diese Zeile endet genau 1 cm oberhalb des unteren Endes der Seite (Blattrand).

N N I N N N e “V"‘\WWN—J\«J T,

Convergence 70
Self-driving cars. The next revolution E ¢

Aufgabe
7

Fligen Sie das Bild CAR.PNG am unteren Rand der Seite
nach der Uberschrift Conclusions ein.

= Breite des Bildes: 21 cm. PPy

= Das Bild sollte immer auf der Seite angezeigt e
werden, die die oben genannte Uberschrift enthilt.
Dies bedeutet, dass das Bild seine Position am
unteren Rand der Seite beibehélt, wenn
Anderungen im Inhalt oder Layout auftreten.

= Der fortlaufende Text darf niemals das Bild
bedecken oder vom Bild abgedeckt werden.
Seitenwechsel und FuRzeile werden vom Bild
verdeckt.

Punkte

4
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Aufgabe

Die letzte Seite enthélt ein Glossary of terms. Jeder Absatz enthilt einen Begriff (Abkiirzung, immer ein ~ Punkte

8 Wort) und dessen Erklarung. 6
Die Begriffe werden orange, fett dargestellt und beginnen genau am linken Rand. Die Erklarung folgt
bei 2 cm von diesem linken Rand.
Die Begriffe sind durch eine horizontale gepunktete Linie in der Farbe Orange mit einer Dicke von 1 pt
getrennt. 4 pt Abstand zwischen der horizontalen Linie und dem Text, der in der nachsten Zeile folgt.
Section 7 Glossary of terms
2cm 13 cm
3G Third Generation of Mobile Telecommunications
4G Fourth Generation of Mobile Telecommunications
AAA American Automobile Association
ABS Antilock Braking System
ADAS Advanced Driver Assist Systems
AHS Automated Highway Systems
...... rative Adaptive Gruisg Control
3G Third Generation of Mobile Telecommunications
4G Fourth Generation of Mobile Telecommunications
Aufgabe  Fiigen Sie eine zusitzliche Ebene 1 Uberschrift Table of contents auf einer neuen Seite unmittelbar Punkte
9 nach dem Deckblatt hinzu. 7

Die Uberschriftnummer wird nicht angezeigt und der Text der Uberschrift beginnt am linken Rand.

Fligen Sie entsprechend der Abbildung ein Inhaltsverzeichnis mit 2 Ebenen ein.

= Ebene 1: Arial 10 pt, blue (RGB: 47 — 84 - 150), fett. Die Abschnittsnummer beginnt am linken Rand. Der
Uberschriftstext beginnt 2 cm vom linken Rand entfernt; Abstand davor 12 pt, danach 6 pt. Die
Seitenzahl ist am rechten Rand ausgerichtet, der Abstand mit einer gepunkteten Linie ausgefullt.

= Ebene 2: Arial 10 pt
Einzeilig, kein Abstand zwischen den Zeilen.
Die Uberschriftsnummer beginnt am linken Rand und der Uberschriftstext wird 2 cm vom linken
Rand eingezogen. Die Seitennummer steht ohne Linie am rechten Rand.

Table of contents

Table Of CONLENES ...iccveeirriinnss s e s s na s ann e n e nanns

w

Section1  On the cusp of revolutionary change

Section 2 Market dYNAmICS .........cccoromreemrsrsmssssses it sessss s smss s s smssssss st s smssssassnssansesnssssnseses &

-1 A Seli-Driving Car? 4
2-2 The Status Quo: The High Cost of Mobility 4
2-3 Safety and the Human Toll 4
2-4 Driving Demographics 5
2-5 Running Out of Space 5
Section 3  CONVEIJENCE .uiieiiiiiisesisssssssnsssasssssssssssssssssssnsssssasssnsssasassssssssasnsnnsssnssssnnssranssssanss |

3-1 Sensor-Based Solutions 7

el ol SIS RRNC GNPV P e o, @I s P s g, )

Vergessen Sie nicht, Ihr Dokument unter dem Namen SELF-DRIVING CARS XXX in Word zu speichern,
bevor Sie es schlieRen! Speichern Sie auch eine Kopie im PDF-Format als SELF-DRIVING CARS XXX.PDF.
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Aufgabe

B

Offnen Sie PERIODIC ELEMENTS und speichern Sie es als PERIODIC ELEMENTS FINAL.

Dieses Dokument enthalt eine Liste der chemischen Elemente des Periodensystems, die wie folgt
aufgebaut ist:

= Zuerst steht die Nummer des Elements, gefolgt von : und Leerzeichen (:_) _ stellt das Leerzeichen dar
= Dem vollstandigen Namen des Elements folgt ein Komma und Leerzeichen (,_)
= Der Abkiirzung des Elements folgen Leerzeichen Schragstrich Leerzeichen (_/_)

Chemical elements of the periodic table listed by symbol

1: Hydrogen, H / 10: Neon, Ne / 100: Fermium, Fm / 101: Mendelevium, Md / 102: Nobelium, No / 103: Lawrencium,

Lr / 104: Rutherfordium, Rf / 105: Dubnium, Db / 106: Seaborgium, Sg / 107: Bohrium, Bh / 108: Hassium, Hs / 109:

Meitnerium, Mt / 11: Sodium, Na / 110: Darmstadtium, Ds / 111: Roentgenium, Rg / 112: Copernicium, Cn / 113:
doni sl | i : i i : s / 118:

Konvertieren Sie diese Informationen in die Liste, die Sie unten im Screenshot sehen:

= Beginnen Sie mit der Abkirzung, gefolgt von einem Leerzeichen Mittestrich Leerzeichen (_-_)
_, stellt das Leerzeichen dar

= Nun folgt der vollstdndige Name, gefolgt von einem Leerzeichen

= Beenden Sie schlieBlich mit der Elementnummer, die in Klammern steht

= Jedes Element ist ein eigener Absatz.

= Die Elemente werden nach ihrer Abkiirzung sortiert.

= Die Informationen sind auf 4 Spalten verteilt. 0,5 cm Abstand zwischen den Spalten. Die Spalten
werden durch eine vertikale Linie getrennt.

= Elemente sind (anndhernd) gleichméRig Giber die 4 Spalten verteilt, sodass die Spalten ungefédhr die
gleiche Lange haben.

= Die Abkirzungen sind fett gedruckt.

= Das Layout kann vom Originaldokument behalten werden: Rander von 2 cm. SchriftgréfRe: 10 pt.
Einzeiliger Zeilenabstand, kein Abstand zwischen den Elementen. Behalten Sie den Dokumenttitel
bei.

Chemical elements of the periodic table listed by symbol

Ac - Actinium (89) Er - Erbium (68) Mn - Manganese (25) Rn - Radon (86)
Ag - Silver (47) Es - Einsteinium (99) Mo - Molybdenum (42) Ru - Ruthenium (44)
Al - Aluminum (13) Mt - Meitnerium (109) S - Sulfur (16)

Eu - Europium (63)

Speichern Sie lhr Ergebnis als PERIODIC ELEMENTS FINAL!
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Aufgabe
1

C

In DATA.XLSX finden Sie die Daten fiktiver Konkurrenten bei der Tastatur-Weltmeisterschaft.

A B C D E F G H I N
1 ID Lastname Firstname |Sexe Country Language TPID Row (Table
2 1305|Stanley Graham |Male Italy [talian TP1305 25| 122
3 1446|Chase Guy Male Netherlands English
4 | 1008|Whitaker Kelly Female Hungary Hungarian TP1008 23| 115
5 1412|Holcomb Erica Female Turkey Turkish TP1412 29| 142
6 1178|Fletcher Carol Female Belgium French TP1178 7 34
PRETD N CYSTINE N ENN TF AP PN

Sie erstellen einen Tischplan wie unten dargestellt, wobei 5 Teilnehmer in einer Reihe sitzen.

1

J China (Chinese)

TP1367
Ms. Denise
ALEXANDER
China (Chinese)

TP1349
M. Galvin
CALDERON
China (Chinese)

TP1373
Ms. Melodie
FARRELL
China (Chinese)

TP1372
Ms. Unity
HESS
China (Chinese)

TP1335
Mr. Talon
HUFF
China (Chinese)

TP1378
s, Nelle

China (Chinese)

TP1341

China (Chinese)

TP1377
Mr_Ivan

MAYO
China (Chinese)

TP1336
Ms. Morgan
MURPHY
China (Chinese)

TP1348
Ms. Alyssa
SELLERS

China (Chinese)

TP1371
Mr_ Ignatius
TILLMAN

China (Chinese)

TP1329

Ms. Madaline

CARROLL
ech Republ

zech)

TP1279
Mr. Dominic

CONLEY
Czech Republic (Czech)

TP1271
Mr. Jordan
TT
C;

ELLIO
Czech Republic (Czech) go

= Papier: A4, Querformat, Rander: 1 cm. Passen Sie ggf. die Seitenrdander leicht an.
= Jede Seite enthalt 6 Reihen mit 5 Tischen.
= Basisschrift: Arial 9 pt.

= Bei den Absatzen ist kein
Abstand davor und danach.

= Einfacher Zeilenabstand.

= Jede Reihe beginnt links mit einer
Reihennummer (Arial 32 pt fett).
Die Reihennummer wird
horizontal und vertikal vor der
Zeile zentriert. Der vorgesehene
Platz flr die Reihennummer

betragt 2 cm.
= Jeder Tisch hat eine Breite von 4,6 cm und beginnt mit einer Tischnummer: Arial 16 pt fett, zentriert,

weile Farbe auf blauem Hintergrund, wie abgebildet. Die Variante der blauen Farbe ist Ihre Entscheidung.

2cm 4,6 cm 0,4 cm f
1'mm TP1367 TP1349
Ms. Denise Mr. Galvin
ALEXANDER CALDERON
China (Chinese) China (Chinese)

04-06 cm

m—

= Es folgen 4 Informationszeilen in einem 'Rahmen’.
Innerhalb der 'Box": ein halber mm (0,05 cm) Abstand vom Rand.
Um / auBerhalb der "Box": 1 mm Abstand.

= Die Informationen sind horizontal zentriert:
= Zeile 1: Wettbewerbsnummer (TPID), fett gedruckt.
= Zeile 2: Vorname, davor steht, abhangig vom Geschlecht, Mr. (mannlich) oder Ms. (weiblich).
= Zeile 3: Nachname, in GroBbuchstaben und fett dargestellt.
= Zeile 4: Land, gefolgt von der Sprache in Klammern. Bei einigen Teilnehmern fehlen Angaben zur

Sprache in den Daten. In diesem Fall werden keine leeren Klammern angezeigt.

= Abstand zwischen 'Tischen': horizontal ca. 0,4 cm; vertikal etwa 0,4 bis 0,6 cm.

= Speichern Sie lhre evtl. vorhandene Basisdatei als TABLE PLAN BASIC.

= Erstellen Sie den vollstandigen Tischplan. Im Tischplan werden nur Personen mit einer TPID
angezeigt. Natlrlich sind die Tische aufsteigend sortiert.

= Speichern Sie den vollstandigen Tischplan als TABLE PLAN FINAL.
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Punkte

25



